
质量文件编号：GDSEI/RQJ-06-2.00
检验资料接收、返还回执表
	受理编号：
	

	施工单位
	

	项目名称
	
	设备台数
	

	序号
	资料名称
	接收情况
	返还情况
	备注

	
	
	份数
	接收否
	份数
	返还否
	

	1
	特种设备制造、安装改造维修许可证或者受理书
	
	
	
	
	相应施工性质的许可证，收原件或复印件

	2
	特种设备安装改造维修告知书或告知书回执
	
	
	
	
	收原件或复印件

	3
	施工合同
	
	
	
	
	复印件

	4
	施工计划
	
	
	
	
	收原件或复印件，监检结束退回施工单位

	5
	施工工作见证（自检记录）
	
	
	
	
	


	6
	备案证明1
	
	
	
	
	收原件或复印件

	7
	施工作业（工艺）文件（施工方案）
	
	
	
	
	

	8
	施工设计文件（施工图、布线图）
	
	
	
	
	

	9
	产品质量合格证明
	
	
	
	
	查验原件，收取与原件一致的复印件

	10
	型式试验合格证明（按覆盖原则）
	
	
	
	
	

	11
	制造监督检验证书（纳入监检范围的）
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	施工单位资料提交人
	年     月      日
	检验机构资料接收人
	  年       月      日

	日期
	
	日期
	

	施工单位资料接收人
	年     月      日
	检验机构资料返还人
	年       月      日

	日期
	
	日期
	


注：
1. 第一次报检时提交备案部门查验原件，收取与原件一致的复印件备案，取得备案证明。备案资料：质量保证手册、程序文件（管理制度）、通用施工工艺文件、项目负责人名单及证件、质量体系责任人名单及证件、专业人员名单及证件。
2. 上述资料为复印件，必须加盖施工单位的公章；
3. 1～5资料齐全接受施工单位监检申请，6～11宜在受理是提交，以便提高监检效率，12、13为施工单位提供的其他资料。 

《检验资料接收、返还回执表》填写规则
	格号
	格名称
	填写内容与规则
	填写范例
	数据字典

	1 
	受理编号
	根据院或分院的实际情况编写规则
	
	N

	2 
	施工单位
	以制造/改造/安装/维保许可证为准填写全称，不得填写简称，并与《特种设备安装改造维修告知书》中施工单位相一致
	东莞市XX起重机械有限公司
	N

	3 
	项目名称
	按施工合同中的项目名称填写
	
	N

	4 
	设备台数
	填写该施工项目中申请监检设备的总台数
	5
	N

	5 
	份数
	根据施工单位提供或监检人员退回资料的份数填写
	3
	N

	6 
	接收否
	根据施工单位提供的资料情况。若提供则相应栏打“√”；若未提供则空栏。
	
	N

	7 
	返还否
	监检结束后，监检人员把施工单位提交的“施工计划”、“施工质量计划及其相应的工作见证”退回施工单位。若退回则在相应栏打打“√”；若未提供则空栏。
	
	N

	8 
	施工单位资料提交人
	施工单位前来申请监检的资料提交人
	
	N

	9 
	日期
	为施工单位资料提交、检验机构资料接收、施工单位资料接收和检验机构资料返还的日期
	
	N

	10 
	检验机构资料接收人
	检验机构在受理施工单位申请监检时，收取施工单位申请资料的人员。
	
	N

	11 
	施工单位资料接收人
	在监检结束后，检验机构把返还的资料返回给施工单位时，施工单位接受返还资料的人员。
	
	N

	12 
	检验机构资料返还人
	在监检结束后，检验机构把施工单位应退回的资料退回施工单位的人员。
	
	N


检验资料接收、返还回执表
	受理编号：
	

	施工单位
	[1]

	项目名称
	               [2]
	设备台数
	          [3]

	序号
	资料名称
	接收情况
	返还情况
	备注

	
	
	份数
	接收否
	份数
	返还否
	

	1
	特种设备安装改造维修许可证或者受理书
	[4]
	[5]
	
	[6]
	相应施工性质的许可证，收原件或复印件

	2
	特种设备安装改造维修告知书或告知书回执
	
	
	
	
	收原件或复印件

	3
	施工合同
	
	
	
	
	复印件

	4
	施工计划
	
	
	
	
	收原件或复印件，监检结束退回施工单位

	5
	施工工作见证（自检记录）
	
	
	
	
	

	6
	备案证明1
	
	
	
	
	收原件或复印件

	7
	施工作业（工艺）文件（施工方案）
	
	
	
	
	

	8
	施工设计文件（施工图、布线图）
	
	
	
	
	

	9
	产品质量合格证明
	
	
	
	
	查验原件，收取与原件一致的复印件

	10
	型式试验合格证明（按覆盖原则）
	
	
	
	
	

	11
	制造监督检验证书（纳入监检范围的）
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	施工单位资料提交人
	[1]
[3]年     月      日
	检验机构资料接收人
	[2]
  年       月      日

	日期
	
	日期
	

	施工单位资料接收人
	            [4]
年     月      日
	检验机构资料返还人
	               [5]
年       月      日

	日期
	
	日期
	


注：
1. 第一次报检时提交备案部门查验原件，收取与原件一致的复印件备案，取得备案证明。备案资料：质量保证手册、程序文件（管理制度）、通用施工工艺文件、项目负责人名单及证件、质量体系责任人名单及证件、专业人员名单及证件。
2. 上述资料为复印件，必须加盖施工单位的公章；
3. 1～5资料齐全接受施工单位监检申请，6～11宜在受理是提交，以便提高监检效率，12、13为施工单位提供的其他资料。 


质量体系文件制修订说明页
体系文件名称与编号：检验资料接收、返还回执及补正要求表GDSEI/RQJ-06-2
	序号
	修订单号
	修订单位
	修订时间
	修订位置
	修订原因
	修订前内容
	修订后内容

	(1) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	标题
	补正要求前台业务员不属于的职责，应有检验员提出
	检验资料接收、返还回执及补正要求
	检验资料接收、返还回执表

	(2) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	1
	在系统中增加受理编号以便系统查找
	无
	受理编号

	(3) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	2
	根据TSG Q7016-2008第十条施工单位在施工前，……，持以下资料向监检机构申请监检
	报检单位
	施工单位

	(4) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	3
	补正要求前台业务员不属于的职责，应有检验员提出。业务员只能做出受理与不受理判断。
	补正要求一列
	删除补正要求一列

	(5) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	7
	在返还情况下，检验人员在填写的时应该是“返回否”，不应为“接受否”，对象有误。
	接受否
	返还否

	(6) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	
	根据TSG Q7016-2008第十条规定施工单位申请监检需要
	无
	特种设备安装改造维修许可证或者受理书

	(7) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	
	根据TSG Q7016-2008第十条规定施工单位申请监检需要
	无
	施工合同

	(8) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	
	根据TSG Q7016-2008第十二条的第（一）、（四）规定。
	改造、重大维修的施工设计文件
	施工设计文件（施工图、布线图）

	(9) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	
	增加注：2
	
	(1) 上述资料为复印件，必须加盖施工单位的公章；

	(10) 
	
	东莞检测院
	2014年3月
	
	增加注：3
	
	1～5资料齐全接受施工单位监检申请，6～11宜在受理是提交，以便提高监检效率



